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= Tagliche Bewegungseinheit

Liebe Ubungsleiterin! Lieber Ubungsleiter! Liebe:r Bewegungscoach!

Liebe Vereinsverwalter:innen!

Das vorliegende Tutorial gibt einen Uberblick Uber die Erfassung und
Dokumentation der Malinahmen, die im Rahmen der Taglichen Bewegungseinheit
umgesetzt werden. Die Datenbank stellt dabei das zentrale Tool zur Datenerfassung

und -auswertung sowie der Programmverwaltung und -steuerung dar.

Die Tagliche Bewegungseinheit wird durch Fordermittel aus der offentlichen Hand
finanziert. Aufgrund dessen ist es sowohl den Fordergeber:innen als auch den
Fordernehmer:innen wichtig, eine hohe Transparenz und ein ausreichendes
Controlling sicherzustellen. Die Dokumentation liefert auflSerdem wichtige Daten fur
die Evaluation der Taglichen Bewegungseinheit und stellt die Grundlage fur die

Abrechnung der Honorare von Ubungsleiter:iinnen und Bewegungscoaches dar.

Das  System ist dahingehend eingerichtet, dass  Ubungsleiterinnen,
Bewegungscoaches und Vereinsverwalter:iinnen ihre umgesetzten MalSnahmen
selbst erfassen konnen. Diese werden dann von den zustandigen Koordinator:innen
kontrolliert und freigegeben. Uber den Ablauf der Abrechnung in deinem Verband
informiert dich dein:e zustandige:r Landeskoordinator:in bzw. deine verantwortliche

Person im Fachsportverband.

Bei Fragen, die dieses Tutorial nicht beantwortet, steht dir grundsatzlich dein:e
Koordinator:in zur Verfugung. Ist diese:r nicht erreichbar, kannst du dich in
technischen Fragen auch gerne an die Koordinationsstelle der Taglichen

Bewegungseinheit unter team@bewegungseinheit.gv.at wenden.

Wir freuen uns, dass du an der Taglichen Bewegungseinheit mitwirkst, um
gemeinsam mehr Bewegung und Sport in dsterreichische Bildungseinrichtungen zu

bringen.


mailto:team@bewegungseinheit.gv.at
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A) Login

URL: https://verwaltung.bewegungseinheit.ev.at/2627/

Dieser Bereich ist fur Verwaltungszwecke von
Ubungsleiteriinnen, Vereinen, Landes- und
Bundeskoordinator:innen reserviert.

Anmeldung

Benutzername

Passwort

Passwort zurlicksetzen [ Neues Passwort

Bitte logge dich mit deinem Benutzernamen und Passwort ein.

A 1) Zugangsdaten anfordern

Solltest du deine Zugangsdaten vergessen haben oder noch keine besitzen, so
kannst du diese unter ,Passwort zurucksetzen / Neues Passwort”, unter Eingabe
deiner E-Mail-Adresse, anfordern und neu vergeben.

Hinweis: Im Schuljahr 2026/27 wurde das Passwortsystem umgestellt, sodass alte
Logins nicht mehr gultig sind. Somit muss jede:r Nutzer:in ein neues Passwort
anlegen.

Passwort zuriicksetzen / Neues Passwort
Wenn Sie lhre Zugangsdaten noch nicht kennen oder vergessen haben, kénnen Sie hier |hr Passwort zuricksetzen. In diesem Fall
erhalten Sie eine E-Mail mit weiteren Hinweisen. Geben Sie bitte die E-Mail-Adresse ein, mit welcher Sie im System registriert sind.

Spam-Schutz*
Um Spam zu vermeiden, geben Sie bitte zur Kontrolle das Wort aus dem Bild unten links in das Textfeld unten rechts ein:

[«

Abbrechen

*) Pflichtfeld
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B) Ubersicht

In der Ubersicht findest du alle Bildungseinrichtungen, zu denen du als

verantwortlichexr — Ubungsleiter:in — bzw.

Bewegungscoach

oder als Co-

Bewegungscoach zugeteilt wurdest. Das umzusetzende Modell ist auf Basis der

Hintergrundfarbe erkennbar:

e Rosa = Flexible Bewegungseinheiten Dachverbande (FLEX)
e Blau = Flexible Bewegungseinheiten Fachverbande (FLEX-F)

e Lila =Bewegungscoach-Stunden (BC)

Icon ,TBE-Stundenplan”:

Alle Bewegungscoach-Stunden (von allen Bildungseinrichtungen) werden
in einem Wochen-Stundenplan dargestellt. Dieser lasst sich ausdrucken
oder Uber die Printfunktion als ,PDF-Dokument” ablegen.
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Eigene MaBnahmen \Verein MaBnahmen Vereinsverwaltung Meine Daten

Kooperationen/MaRnahmen von Testperson Testerson ¥z

Checkbox ,Abgeschlossene anzeigen”
Mit Aktivierung der Checkbox kénnen
bereits abgeschlossene Kooperationen
wieder angezeigt werden.

Loegout Jesterson Testperson

(L0 E N BC-Stunden Chronaologisch

Suchen

Gruppen Nr.: ID-7380 =3

TESTVOLKSSCHULE 2 (123123) MaBRnahmeninfo

Teststrafe 1 Noch keine MaZnahmen erfasst
M70 Wien

Wien

Ansprechperson: -

TR [# UL: Testperson Testerson

Tel.:01/5047966

office@kindergesundbewegen.at # Co UL: [keiner]

ASVO, betreuender Verein:
TEST-DV Verein

Verantwortlicher. UL/BC:
Testerson Testperson

Gruppen Nr.: ID-7391 JEZH

TESTVOLKSSCHULE 2 (123123) Mi 07:00
. r.fKl.: 3a
Bewegungscoach-Stunden Zeitplan:
Die festgelegten Uhrzeiten der 38 EH DEH DEH 38 EH
Gesamt | Durchgef. | Abgesaqgt Offen

wochentlichen Bewegungscoach-

U Abgeschlossene anzeigen

Ubersicht erfasster Einheiten (EH):
FLEX: Anzahl erfasster EH (aber
noch nicht freigegeben, auch
zukUnftige EH); Anzahl
freigegebener EH; Anzahl
freizugebender EH, Summe
Einheiten gesamt

BC-Stunden: Anzahl Einheiten
gesamt, DurchgefUhrte Einheiten,
Abgesagte Einheiten, offene (noch
nicht bearbeitete) Einheiten

Stunde(n) werden angezeigt.

# Anzahl Kinder: 35 \

# UL: Testperson Testerson

ASVO, betreuender Verein:
TEST-IV Verein

Verantwortlicher. UL/BC:

Testerson Testperson ~
# Co UL: Testperson Testerson

Anzahl Kinder:
Die Gesamtanzahl der Kinder
anpassen bzw. eingetragen.
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Gruppen Nr.: ID-7392
TEST-SEKUNDARSTUFE (00000) MafBinahmeninfo
1170 Wien

Wien
Ansprechperson:
Test Testperson
Tel.:0B508273490 -
office@bewegungseinheit.at [# Co OL: [keiner]

|# OL: Testperson Testerson

FU-Leichtathletik, betreuender Verein:
TEST-FV Leichtathletik

Verantwortlicher. UL/BC:
Testerson Testperson

Gruppen Nr.: ID-7395

TESTWVOLKSSCHULE 2 (123123) MaRnahmeninfo Di K tion ist h nicht
TeststralBe 1 Noch keine MaZnahmen erfasst === DOPEFE, "_:'n [k nesn e
- fixiert
170 Wien
Wien \
Ansprechperson: .
Miriam Ureh [# UL: Testperson Testerson
Tel.:01/5047966 B
office@kindergesundbewegen.at [# Co UL: [keiner] Malnahmen kdnnen erst nach
FU-Leichtathletik, betreuender Verein: Fixierung der Kooperation bearbeitet

TEST-FV Leichtathletik
Verantwortlicher. UL/BC:
Testerson Testperson Kontakt zu deinem/deiner

werden. Bitte nimm in diesem Fall

Koordinator:in auf.

Ansicht Stundenplan der Bewegungscoach-Stunden (angezeigt werden jene BC-
Stunden, denen man als  Haupt-Bewegungscoach  zugeordnet  ist):

= Tagliche Bawsqungseinheit

EC Stundenplan
M.Sc. Ursula WITZANI

08:00 Sa
TESTUDLKESCHULE 2 Taststraa 1
HEBTE

Ansicht ,BC-Stunden Chronologisch*:

Diese Ansicht ermoglicht eine chronologische Auflistung aller offenen (=nicht als
,durchgefUhrt” oder ,abgesagt’ bewertete) BC-Stunden, bei denen du als Haupt-
oder  Co-Bewegungscoach  zugeordnet bist - unabhangig von der
Bildungseinrichtung bzw. Gruppe/Klasse, beginnend mit der ,neuesten” MalBnahme.

"= Tagliche Bewegungseinheit Logout Testerson Testperson

Eigene Manahmen Verein MaBnahmen Vereinsverwaltung Meine Daten

Kooperationen/MaBnahmen von Testperson Testerson =

Diese Liste zeigt alle offenenfaktuellen Ma@nahmen, bei denen Sie als Ubungsleiterin oder als Co-Ubungsleiterin zugeordnet sind.

TESTVOLKSSCHULE 2 (X-8975) DURCHGEFUHRT ABGESAGT
3a

09.08.2026 Mittwoch 07:00 Uhr
M-173188

ANMERKUNG: Die Funktion, eine ergénzende BC-Stunde anzulegen, steht nur in der Malnahmenansicht der jewsiligen Kooperation zur Verflgung (lber
die JInstitutsliste” die Kooperation auswihlen und auf ,Manahme bearbeiten” klicken).
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C) Meine Daten

Unter ,Meine Daten” findest du folgende Funktionen:

» Stammdaten: Personenstammdaten bearbeiten (vgl. C1)

» Qualifikation: Neue Aus- und Fortbildungen eintragen (vgl. C2)

= Bericht: Ubersicht Uber die aktuelle eigene Umsetzung (vgl. C3)

» Bearbeitungsrechte kdnnen den zugeordneten Vereinen gegeben bzw.
entzogen werden (vgl. C4)

Folgende Statusanzeigen werden angezeigt:

» [nformationen zu deinen Qualifikationen

» Zugeordnete Vereine (solltest du mit deinem Verein sowohl Uber den
Dachverband als auch Uber den Fachverband Einheiten im Rahmen der TBE
umsetzen, ist der Verein zweimal angelegt. Aufgrund der komplexen
Rechtesystematik ist das technisch nicht anders umsetzbar.)

»  Zugewiesene Kooperationen im laufenden padagogischen Jahr

Eigene MaBnahmen Verein MaBnahmen Vereinsverwaltung | Meine Daten

Konto Verwaltung

_ P-36040 2 zugeordnete Vereine
Stammdaten
TEST-FV Leichtathletik .
T (E] 8 tcreiei™ oo
E-Mail: ursi.witzani@gmail.com @ :Ern;-\?g Verein B v-es7
Qualifikationen
» o Ubungsleiterin
» / Bewegungscoach
Kooperationen
TEST-SEKUNDARSTUFE: ID-7382
TESTWVOLKSSCHULE 2: ID-7380, ID-7391, ID-7395
C /I ) Pe rSO n e n d ate n PERSONENDATEN BEARBEITEN
bearbeiten: Button i |
Nachname* ‘Testerson |
Sta mm d ate n“ Geb.Datum* | 01.01.2000 |
n
E-Mail* u.witzani@bewegungseinheit.gwv.at
. E_Ma || Teleton/Mobil
Geschlecht* ménnlich hd
» Telefon/Mobil (optional) R o .

TestersonTestperson698 (Startdatum: 06.08.2026)

= Geschlecht
= Bundesland

Abbrechen

*) Diese Felder mussen ausgefillt werden
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= Hinweis: Vor-, Nachname und Geburtsdatum konnen nur durch die
Koordinationsstelle bearbeitet werden.

C 2) Personen-Qualifikation bearbeiten: Button ,Qualifikation”

PERSONEN-QUALIFIKATION' BEARBEITEN

estperson Testerson

Felder der Eingabemaske:

Felder Beschreibung
Bezeichnung
Qualifikation Auswahlmoglichkeit  zwischen  ,Nur  Verwaltung”  oder
fur ,Bewegungscoach/Ubungleite:in/Verwaltung”
Personen mit ,Nur Verwaltung” bendtigen keine Qualifikation
konnen somit aber auch keinen EH zugeordnet werden.
Bspw.: Vereinsadministrationskrafte (vgl. 2.4)
Ehrenkodex Checkbox
Strafregister- | Dies muss von deiner/deinem Koordinator:in ausgefullt werden
Datum
Neue Jahr
Ausbildung Ausbildung: Drop-Down-Feld
Zusatzinfo: je nach Auswahl handelt es sich um ein Pflichtfeld
oder nicht
Neue Datum, Bezeichnung, Zusatzinfo/Veranstalter
Fortbildung

Weitere Aus-/Fortbildungen:

» Bei Anrechnungen fur die Qualifikation zum:r Bewegungscoach melde dich

bei deiner:m Koordinator:in.

» Befindest du dich in Ausbildung, melde dich bei deiner:m Koordinator:in.

= Die

Eintragung der

BIF-Teilnahme erfolgt zentral Uber die TBE-

Koordinationsstelle.
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Die eingetragene Aus- bzw. Fortbildung
bestatigt werden. Erst nach Bestatigung

muss von deinem/deiner Koordinator:in
durch den Verband zahlt die Aus- bzw.

Fortbildung zur Qualifikationsuberprufung.

C 3) Ubersichtsblatt der umgesetzten Einheiten anzeigen

lassen: Button ,Bericht”

TBE Ubungsleiterin - Ubersichtsblatt 2026/2027
1. Daten

Ubungsleiterin Testerson Testperson

Zeitraum 2028/2027 Ausgabedatum: 11.08.2026 10:16:16
2. Leistungen
Jahr Monat Bundesland Verband Verein EH! AEH2 AEHFE|  BC* FLEXE FLEX-F8
2026 9 Wien ASVE TEST-DV Verein 2,0 20 0,0 0,0 20 00
Gesamt 2,0 20 0,0 0,0 2,0 0,0
n Fr he oder Bewartung)

1) EH = alle EH (iRUZ

tpunkt

8) FLEX-F = alle FLEX-F- EH (iRUZ

ler aRUZ) bis zum Abrufzeitpunkt (dokumentiert, una

» oder Bewertung)

UZ) bis zum Abrufzeitpunkt (dokumentiert, unabhdngig von Freigabe)

bhéngig von Freigabe)

C 4) Bearbeitungsrechte an Vereine vergeben

Mit Klick auf das rote konnen dem zugeordneten Verein(en) die Bearbeitungs-

Freigaben freigegeben, mit Klick auf das grine Schloss kdnnen diese entzogen

werden.

Vereine mit Bearbeitungsrechten kdnnen deine Stammdaten sowie Aus- und

Fortbildungen bearbeiten.

P-36040

Testperson Testerson
Bundesland: Wien

E-Mail: ursi.witzani@gmail.com
Startdatum: 06.08.2026

Qualifikationen

» o Ubungsleiterin

»  Bewegungscoach

Kooperationen

TEST-SEKUNDARSTUFE: ID-7382
TESTVOLKSSCHULE 2: ID-7380, ID-7391, ID-7395

C 5) Zertifizierung Uberprufen

Status Qualifikation - Bedeutung:

2 zugeordnete Vereine

[y TEST-FV Leichtathletik
@ ' WiLeichtathletik B vese
‘§| Dieser Verein hat Bearbeitungsrechte. Klick = Jetzt entziehen...
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v Ubungsleiterin => qualifiziert fir Umsetzung von FLEX-Einheiten

v Bewegungscoach => qualifiziert fur Umsetzung von FLEX-Einheiten & BC-

Stunden

Unter Qualifikation ist direkt ersichtlich, ob die Qualifikation gegeben ist, wie lange
diese gultig ist bzw. aus welchem Grund die Qualifikation fehlt. Die Uberprifung
erfolgt automatisch durch das System auf Basis der im Konzept beschriebenen

Voraussetzungen.

Grunde fur eine fehlende Qualifikation:

Ehrenkodex nicht zugestimmt

Fehlende bestdtigte Ausbildung =» keine entsprechende Ausbildung
eingetragen

Strafregisterauszug fehlt

thc
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D) Mallnahmen erfassen

D 1) Erfassung von bewegungsfordernden Einheiten im Modell
FLEX

Mit Klick auf den orangen Button ,Malinahmen bearbeiten” (unter ,Eigene
Malinahmen” oder ,Verein MalBnahmen” gelangst du zur MalBnahmenerfassung.

Gruppen Nr.: ID-7392

TEST-SEKUNDARSTUFE (00000) Ma@nahmeninfo

TEST-Strale Noch keine MaRBnahmen erfasst
1170 Wien

Wien
Ansprechperson:
Test Testperson
Tel..06509273490
office@bewegungseinheit.at [# Co OL: [keiner]

[# UL: Testperson Testerson

FV-Leichtathletik, betreuender Verein:
TEST-FV Leichtathletik

et T

In der Ubersicht siehst du nochmals alle Daten der Bildungseinrichtung, den
betreuenden Verein, die/den betreuende:n Ubungsleiter:in, die Mindestanzah! an
durchzufUhrenden  Einheiten  innerhalb  der  Regelunterrichtszeit  sowie
gegebenenfalls eine interne Bemerkung zur Kooperation.

Zum Anlegen der Flexiblen Bewegungseinheiten klickst du auf den Link ,Neue
Malnahme anlegen”.

10



Institution X-12354
Sekundarstufe TEST-SEKUNDARSTUFE (00000)

Wien

1170 Wien TEST-StraRe
Kontakt: Test Testperson
[Tel.: 06509273440, office@bewegungseinheit.at)

02.08.2026
08:00-09:15

# Andern

B9 Kopie
f 16schen

04.08.2026
08:00-11:00

# Andern

B3 Kopie

@ Serienkopie
i I6schen

07.09.2026
08:00-11:00

[# Andern

] Kopie
Serienkopie
fl I6schen

‘11.08.2028

Programm

M-173541

Informationsmafnahme Pddagoglnnen

Gr/KL: ¢

Innerhalb der requldren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schulefim Kindergarten

M-173542

Bewegungseinheit

Gr./KL: Sekl - 1. Klasse: a; Sek.l - 2. Klasse: a; Sek.l - 3
Klasse: a

Innerhalb der reqularen Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schulefim Kindergarten
KBS:890

M-173543
Bewegungseinheit

Gr./KL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.l - 3.

Klasse: a

Innerhalb der requléren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schulefim Kindergarten
KBS:90

M-173540

= Tagliche Bewegungseinheit

MaRnahmen ID-7392
\/-B56 TEST-FV Leichtathletik
Verantwortliche(r) Ubungsleiterin

Testperson Testerson (Tel.:, ursi.witzani@gmail.com)

mind. 16 Einheiten

19 EH OEH 10 19
Erfasst Freigeq. Freizug. Gesamt
Teilnehmer Ubungsleiterinnen

3 Pédagoginnen Ursula Witzani

90 Kinder
3 Padagoginnen

Testperson Testerson

90 Kinder
3 Padagoglnnen

Testperson Testerson

90 Kinder Testperson Testerson

A-EH

1.0

[rE—

Seit dem Umsetzungskonzept 2025/26 der Taglichen Bewegungseinheit wurden
seitens des Fordergebers neue Eintragsfristen in der TBE-Datenbank gesetzt, durch

die die Datenaktualitat und -qualitat verbessert werden sollen. Es gilt somit eine

Frist von zwei Monaten fur die Erfassung der Malinahmen. Nach Ablauf der zwei

Monate konnen keine Einheiten mehr in der Datenbank erfasst werden und daher

auch NICHT abgerechnet werden. Fur Flexible Bewegungseinheiten bedeutet das:

» Bei Erfassung der Malinahme kann ein Datum bis max. 62 Tage in der

Vergangenheit ausgewahlt werden.

» Ein Datum, das langer als 62 Tage in der Vergangenheit liegt, kann nicht

ausgewahlt werden.
» Das nachtragliche Bearbeiten der MalBnahme ist moglich. Das Datum darf

dabei nur innerhalb des gultigen Zeitraums geandert werden.

» Bei der Flex-Serienkopie konnen nur Tage ausgewahlt werden, die innerhalb

des gultigen Zeitraums oder in der Zukunft liegen.

Folgende Eingabemaske offnet sich:

11
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Neue MaRnahme
Sekundarstufe: TEST-SEKUNDARSTUFE TEST-Strale
Datum

Durchflihrung® 11.09.2026

Zeitraum* 08:00 v - 1M:00

Art der MaBnahme* Bewegungseinhelt

Zeitpunkt der
Durchfihrung®

Innerhalb der regularen Unterrichts- und Betreuungszeit in der v

~

Anzahl der .
teilnehmenden...* 90 Kinder z
Dauer der aktiven i _
MaBnahme* %~ Einheit(en)

Anzahl Kinder-Wechsel 2

Gr./KI.1* Sek.l-1.Klasse v a v
Br/KL2*  gekl|-2.Klasse w| a v
Gr/KL3*  gep|-3.Klasse v | a v

Padagoglnnen Eltern

Verein: TEST-FV Leichtathletik
Ubungsleiterlnnen*

UL Testerson Testperson (P-36040)
oL2
oL3
OLa
i s

Umsetzungsinformationen

<
-

Erforderliche Daten zur MalRnahmenerfassung:

= Datum ACHTUNG: Das Datum kann maximal zwei
Monate (62 Tage) in der Vergangenheit
liegen. Danach ist ein Anlegen der
Malinahme nicht mehr moglich.

»  Uhrzeit

Art der Malshahme

Bewegungseinheit, Bewegungsfest,
Ferienbetreuung, Informationsmalinahme
Padagog:innen (maximal eine Einheit pro
Kooperation), Informationsmafinahme Eltern
(maximal eine Einheit pro Kooperation)

Anzahl der teilnehmenden
Kinder, Padagog:innen und
Eltern

Anzahl Kinder: Summe (Gesamtanzahl) der
Kinder aller Einheiten dieser Mallnahme
(Summe der Kinder Uber alle
Gruppen/Klassen hinweg in dieser
Malknahme)

Dauer der aktiven Mallnahme

Anzahl der Einheiten

Anzahl der Kinder-Wechsel

Angabe, wie oft ein Wechsel der Kinder bzw.
der Gruppen/Klassen stattgefunden hat.

12
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» Gruppen/Klassen Bezeichnung Die Bezeichnung der Gruppen/Klassen, mit
denen gearbeitet wird, kann genau
eingetragen werden. Falls du mit mehreren
Klassen bzw. Schulstufen gleichzeitig
arbeitest, kannst du ,Gemischt” auswahlen.

= Auswahl Ubungsleiter:innen Die Ubungsleiter:innen des Vereins kénnen
im Dropdown-Menu ausgewahlt werden.
»  Umsetzungsinformationen Optional kdnnen weitere Informationen oder

Inhalte im Textfeld erganzt werden.

Eingabe von MalRnahmen der Ferienbetreuung und Bewegungsfesten

Die Eingabe von Mallnahmen der Ferienbetreuung wird als Ferienbetreuung
eingetragen. Anhand eines Dropdown-MenuUs kann das Feld ,Inhalt der Malinahme”
befullt werden. Es soll jener Inhalt ausgewahlt werden, der den Grol3teil der Einheit
ausmacht. Dies sieht folgendermalen aus:

MaRnahme bearbeiten
Sekundarstufe: TEST-SEKUNDARSTUFE TEST-Strale

Durchfihrung* 27.10.2026 Datum

Zeitraum® 08:00 v - 100 A

Art der Malnahme* Ferienbetreuung v
Zeitpunkt der et

Durchfihrung® Ferienbetreuung A
Inhalt der MaBnahme* Schwimmen hd

Bei der Ferienbetreuung und den Bewegungsfesten konnen mehrere Flexible
Bewegungseinheiten  gebundelt abgehalten werden. Pro teilnehmender
Gruppe/Klasse und Einheit kann eine Flexible Bewegungseinheit dokumentiert und
dementsprechend abgerechnet werden. In der Maske ist dementsprechend
auszuwahlen, ob die teilnehmenden Gruppen/Klassen parallel oder nacheinander
bei dem Bewegungsfest teilgenommen haben. Eine Kombination der beiden Modi
(nacheinander und parallel) ist innerhalb einer MaRnahme nicht moglich.
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= Tagliche Bewegungseinheit

08:00 w [- 1100 ~

Bewegungsfest

Innerhalb der requléaren Unterrichts- und Betreuungszelt in der

O Gr./Kl. werden nacheinander bewegt (sequentiell] LT

® Gr./Kl. werden gleichzeitig bewegt (parallel) ihehit

Sek.l -1 Klasse »

Sek.l - 2. Klasse »

Testerson Testperson [P-36040)
Witzani Ursula [P-36039)

Serienkopie:

Bewegungseinheiten, die sich wiederholen, mussen nicht einzeln angelegt werden.
Du hast die Moglichkeit eine Serienkopie zu erstellen. Hierfur Kklickst du bei der
angelegten Malinahme auf ,Serienkopie”.
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= Tagliche Bewegungseinheit

Institution X-12354
Sekundarstufe TEST-SEKUNDARSTUFE (00000)

Wien

M70 Wien TEST-Strale
Kontakt: Test Testperson
(Tel.: 06508273490, office@bewegungseinheit.at)

[ nNeue Maknahme anlegen

- Dat./Zeit

02.09.2026
08:00-08:15

[# Andern
B Kople
I l6schen

04.09.2026
08:00-11:00

[# Andern

Fy Kopie
Serienkopie
I l6schen

07.09.2026
08:00-1:00

[# Andern
E] Kopie
Serienkopie

I l6schen

Programm

M-173541

InformationsmaBnahme Pddagoginnen

Gr./KL: :

Innerhalb der reqularen Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten

M-173542
Bewegungseinheit
Gr./KlL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2.Klasse: a; Sekl - 3.
Klasse: a
Innerhalb der regularen Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten

5:90

M-173543

Bewegungseinheit

Gr./KL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.l - 3.
Klasse: a

Innerhalb der reguldren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
KBS:80

MaBnahmen ID-7392

V-656 TEST-FV Leichtathletik

Verantwortliche(r) Ubungsleiterin

Testperson Testerson (Tel.:, ursl.witzani@gmail.com)
mind. 15 Einheiten

22 EH OEH 10 22

Erfasst Frelgeg. Frelzug. Gesamt
Teilnehmer Ubungsleiterinnen EH A-EH
3 Padagoginnen Ursula Witzani 1,0 10
90 Kinder Testperson Testerson 30 30

3 Padagoglnnen

90 Kinder Testperson Testerson 30 350
3 Padagoglnnen

FLEX-F

wch nicht
Ireigegeben

nach nicht
treigegeben

noch nicht
treigegeben

Wahle nun den Tag oder die Tage aus, fur die die angelegte Malinahme kopiert

werden soll. Zum Speichern klickst du unten auf ,Kopie(n) jetzt erstellen”.

Damit ersparst du dir die Eingabe von sich wiederholenden Einheiten.
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= Tagliche Bewegungseinheit

Serienkopie(n) erstellen

Sie sind dabei Kopien von folgender Malknahme zu erstellen:

04.09.2026 08:00-11:00

Bewegungseinheit
Gruppe: ekl - 1. Klasse: 8; Sek.l - 2. Klasse: a; Sek.| - 5. Klaszse: a
Innerhalb der regul&ren Unterrichte- und Betreuungszeit in der Schulefim Kindergarten
Eltern: 0. Kinder: 20, Pidagoginnen: 3

Dbungsleiterinnen

Testperson Testerson

Eitte markieren Sie im Kalender die Tage, an welchen Kopien der Ma@nahme erstellt werden sollen.
ACHTUNG: an [ty aEle =l W=t e = =l e Ta R DT =T e = ety T el (N 210 Tihren. Wahlen Sie diese Tage nicht, oder korrigieren Sie nach dem
Kaopizren die Uberschneidung!
2028 1ESHEE?H9101112‘[51415131?1E19202122232425252?25293031
Jun
Jul OoogooaoonoOooOoogoaod)g
~a [JDO0O00COCO0O00000C0OERDCDoooOnooooolono
s OO0 OO0 0 00O o o ooooododooogoon
ot OO0 OO0O0O0O/00000000000000/CHOL 0 000
Nav HDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD
= | 0|O0OO0000COOOOOOCOOOOOO0O0OCOoOOaO0oonOo
2027 1,2,/ 3% |4 5|6 7 8 9 WM 122 1% 14 15|16 17 |18 19 20| 21 22|23 24 25 |26 27|28 29 30| 3
Jan O0do oogoodgoooongo oo Dondodod oot
e |O00O0O000OO0O0OOOOOOOO0DOOOOO0O o0
wmere  |O00/0 0000000000000 0000000 000N O
e | OOO0O0COOO0O0O0O0O0OOoO0DO0O0oo0ooOroododo
ve OO0 00Q0O000000OO0000000000Q0DO0
wn  |O0/00 0000000000000 0000000000000
o (OO0 000000000 00ooOo0oDoDoOodg-oonooooo oo
Aug DDDDDDDDDDDDDDHDDDDDDDDDDDDDDDD
sep (O|O00O0000O00O0OCLOOOODOOOoOOoOooooooooOoo:os
Abbrechen Kopie(n) jetzt erstellen

Wochenende . Feiartag . Originalmainahme . Achtung Zeitraumlberschneidung!!!

MafRnahmenubersicht

Wenn du deine Flexiblen Bewegungseinheiten korrekt erfasst hast, erscheinen diese
in der Ubersicht. Dies sieht folgendermalen aus:
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= Tagliche Bewegungseinheit

« Dat.fZeit Programm Teilnehmer
02.09.2026 M-173541 3 Padagoglnnen
08:00-09:15 InformationsmaBnahme Paddagoglnnen
# Andern Gr./Kl:: ) )
Innerhalb der requléren Unterrichts- und
Kopie Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
I léschen
04.09.2026 M-173542 90 Kinder
08:00-11:.00 Bewegungseinheit 3 Padagoglinnen
# Andern Gr./Kl: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.| - 3.
Klasse:a
Kopie Innerhalb der regularen Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
& Serienkopie KBS:90
i I6schen
07.09.2026 M-173543 90 Kinder
08:00-11:00 Bewegungseinheit 3 Padagoglinnen
# Andern Gr./KlL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.| - 3.
Klasse: a
Kopie Innerhalb der requl&ren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
@ Serienkopie KBS:90
f 16schen
11.09.2026 M-173540 90 Kinder
08:00-11:00 Bewegungseinheit 3 Padagoglnnen
# Andern Gr./Kl: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.| - 3.
Klasse: a
Kopie Innerhalb der reguléren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
& Serienkopie KBS:90
I léschen
21.09.2026 M-173547 90 Kinder
08:00-11:.00 Bewegungseinheit 3 Padagoglinnen
# Andern Gr./Kl: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.l - 3.
Klasse:a
Kopie Innerhalb der reguléaren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
[ Serienkopie KB3:90
i I6schen
21.09.2026 M-173545 90 Kinder
08:00-11:00 Bewegungsfest 3 Padagoglinnen
= Gr./KlL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a
R Innerhalb der reguldaren Unterrichts- und Paralleler Modus: 2 Gr./KL
Kopie Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten L
KBS:270
i I6schen
23.09.2026 M-173546 90 Kinder
08:00-11:00 Bewegungseinheit 3 Padagoglinnen
# Andern Gr./KL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.| - 3.
Klasse: a
Kopie Innerhalb der requléren Unterrichts- und
Betreuungszeit in der Schule/im Kindergarten
[E Serienkopie :90
i l6schen
2610.2026 i M-173544 25 Kinder
08:00-11:00 Ferienbetreuung 3 Padagoglinnen
. /KL: Sek.l - 1. Klasse: a; Sek.| - 2. Klasse: a; Sek.| - 3.
[# Andern
etreuung
Kopie "
I léschen

Summe Einheiten (EH)

Summe abrechenbarer Einheiten (A-EH)
Innerhalb der Regelunterrichtszeit bzw. Ferienbetreuung

Gruppen/Klassen Ubersicht

Sek.l - 1. Klasse a
Sek.l - 2.Klasse a
Sek.l - 3. Klasse a
Summe

I':Ibungslaiterlnnen

Ursula Witzani

Testperson Testerson

Testperson Testerson

Testperson Testerson

Testperson Testerson

2Zeitliberschneidung:
M-173545, ID-7392

Testperson Testerson

Zeitliberschneidung:
M-173547, ID-7392

Ursula Witzani

Testperson Testerson

Testperson Testerson
Ursula Witzani

EH A-EH
10 10
30 30
3.0 30
3.0 30
30 30
8.0 12,0
30 30
30 6,0
25,0
34,0

noch nicht
freigegeben

noch nicht
freigegeben

noch nicht
treigegeben

noch nicht
freigegeben

noch nicht
freigegeben

noch nicht
treigegeben

noch nicht
treigageben

noch nicht
freigegeben

Einheiten
1,00

8,00

8,00

6.00
25,00
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= Tagliche Bewegungseinheit

Eine Zeituberschneidung wird dir farblich markiert angezeigt. D. h., wenn du dich bei
zwei verschiedenen Einheiten (egal bei welcher Kooperation) zur selben Zeit
eingetragen hast, dann wird dir diese Zeituberschneidung angezeigt. Das Datum
wird rot hervorgehoben, wenn es sich beim ausgewahlten Tag um ein Wochenende
oder einen gesetzlichen Feiertag handelt.

In der abschlieRenden grauen Box findest du eine Gruppen-/Klassen-Ubersicht, die
dir die Einheitenanzahl anzeigt, bezogen auf die Gruppen oder Klassen, mit denen
du gearbeitet hast. Informationsmalinahmen fur Eltern und Padagog:innen werden
keiner Klasse zugewiesen - diese werden in einer eigenen Zeile angezeigt.

D 2) Erfassung von Bewegungscoach-Stunden (nur fur
Sportdachverbande)

Die Bewegungscoach-Stunden sind durch das Anlegen der Kooperation durch
deine:n Landeskoordinator:in bereits im System fur jede Woche eingespielt. Die
Einheiten mussen von dir nach DurchfUhrung als ,durchgefuhrt” bestatigt oder
,abgesagt’ werden.

Mit Klick auf den orangefarbenen Button ,MalBnahmen bearbeiten” gelangst du zur
Malknahmenbearbeitung der Bewegungscoach-Stunden. In der Ubersicht siehst du
dann nochmals alle Daten der Bildungseinrichtung, den betreuenden Verein,
die/den betreuende/n Ubungsleiter:in, die zugewiesene Gruppe/Klasse, die Summe
an wochentlichen Bewegungscoach-Stunden sowie die Uhrzeit der festgelegten
Bewegungscoach-Stunde(n) und eine Ubersicht der gesamten, durchgefuhrten,
abgesagten und noch offenen Einheiten.
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= Tagliche Bewegungseinheit

"= Tagliche Bewegungseinheit Logout Testerson Testperson
Institution X-8975 MaRnahmen ID-7391 |_EC_|
Volksschule TESTWOLKSSCHULE 2 (123123) \-657 TEST-DV Verein
Wien Verantwortliche(r) Ubungsleiterin
M70 Wien Teststrale 1 Testperson Testerson (Tel.:, ursiwitzani@gmail.com)

Kontakt: Miriam Urch 1 Br./Kl.: 3a (35 Kinder)
(Tel.: 01/5047968, office@kindergesundbewegen.at)
Wéchentliche zus. BE: 1
Zeitraum: 07.08.2026 bis 03.07.2027 Mi 07:00
38EH | OEH DEH | 38EH

camt | Durchgef. | Abgesagt Offen

iiiil Alle bis heute Alle
08.09.2026 Mittwoch 07:00 Uhr

DURCHGEFUHRT ABGESAGT
M-173188
ﬂ Erganzende BC-Stunde anlegen

Drei Reiter bieten unterschiedliche Ansichten:

,Offen/Aktuell”; Alle Einheiten, die bis dato weder bestatigt noch abgesagt
wurden. Werden offene Einheiten als ,durchgefUhrt” bestatigt oder abgesagt,
bleiben diese bis zum folgenden Kalendertag im Reiter ,Offen/Aktuell”
sichtbar.

- ,Alle bis heute”. Angezeigt werden alle Bewegungscoach-Stunden, die in der
Vergangenheit bzw. am aktuellen Tag liegen, unabhangig vom Status.

- LAlle". Angezeigt werden alle Bewegungscoach-Stunden, unabhangig vom
Status oder ob sie in der Vergangenheit oder Zukunft liegen.

Wurde eine Bewegungscoach-Stunde planmaRig durchgefihrt, dann musst du
lediglich auf den grinen Button ,DURCHGEFUHRT klicken.

Optional kannst du unter dem Button ,BEARBEITEN" folgende Informationen der
Malinahme bearbeiten:

» Bewegungscoach wechselt: Hier kann ein anderer Bewegungscoach des
Vereins fur die Einheit eingetragen werden.

» Durchgefuhrt/Abgesagt: Falls du dich verklickt hast und eine Einheit doch
abgesagt wurde.

» Anzahl der Kinder: Sollten in dieser Einheit Kinder gefehlt haben, kann hier
die Kinderzahl geandert werden. Voreingestellt ist die angegebene
Kinderanzahl der betreuten Gruppe/Klasse (vgl. Ubersicht).

» Extern finanziert: Extern finanzierte Einheiten (bspw. Supplierlosung in
Salzburg, bei der das Land Salzburg supplierte Einheiten finanziert) mussen
hier als ,Extern finanziert” markiert werden.

19



= Tagliche Bewegungseinheit

» Bemerkung

Testerson Testperson (P-36040)

Durchgefihrt

O Extern finanziert

Abbrechen Speichern

Muss eine Einheit abgesagt werden, so ist dies mit Klick auf den roten Button
+ABGESAGT" zu dokumentieren. Es 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der der Grund
fUr die Absage ausgewahlt werden muss.

Testerson Testperson [P-36040)

Abgesagt

Erstefletzte Schulwoche
Krankheit des BC

Offizielle Ferien

Schulautonomer Tag / Kindergartenfreier Tag

Urlaub des BC

Sonstiges...

Wurden Einheiten abgesagt, so ist der Rand rot eingefarbt und der Absagegrund ist
ersichtlich.

Ergédnzende BC-Stunde erfassen:

Wird eine Einheit verschoben oder fehlt eine Bewegungscoach-Stunde in der Liste
der angelegten Einheiten, so kann diese unter dem Button ,Erganzende BC-Stunde

20



= Tagliche Bewegungseinheit

anlegen” erfasst werden. Die erganzende BC-Stunde bedarf immer eine Bemerkung
und wird in der Ubersicht als ,erganzende BC-Stunde” markiert.

30.09.2026 Mittwoch 07:00 Uhr
M-173181

23.09.2026 Mittwoch 07:00 Uhr
M-173180

16.09.2026 Mittwoch 07:00 Uhr
M-173189

09.09.2026 Mittwoch 07:00 Uhr
M-173188 Testerson Testperson

@ Erganzende BC-Stunde “D

|

Ergdnzende BC-Stunde anlegen

erfasst werden, wenn es eine Verschiebung des

Landesfeiertage nicht vorab eingetragen wurde.

Ergdnzende BC-Stunde:

Datum

Anmerkung: Erg&nzende BC-Stunden dirfen nur in Ausnahmeféllen

Umsetzungszeitpunktes gab oder die BC-Stunde aufgrund der

Beginn-Zeit v

MaRnahme bearbeiten

TESTVOLKSSCHULE 2 - Gr./Kl.: 3a
10.09.2026 Beginn 08:10

X-8975, Volksschule, Teststrage 1

Verein: TEST-DV Verein

Obungsleiterln | Witzani Ursula (P-36039)

Durchtlhrung Durchgefuhrt
Anzahl Kinder 35

Bopstiqes O Extern finanziert

Bemerkung

Abbrechen

Zeitnahe Bestatigung:

Seit dem Umsetzungskonzept der Taglichen Bewegungseinheit 2025/26 wurden
seitens des Fordergebers neue Eintragsfristen in der TBE-Datenbank gesetzt, durch
die die Datenaktualitat und Datenqualitat verbessert werden sollen. Es gilt somit
auch fur BC-Stunden eine Frist von 62 Tagen (zwei Monaten) fur die Bestatigung der
MalBnahmen. Nach Ablauf der 62 Tage konnen keine Einheiten mehr in der
Datenbank erfasst werden und daher auch NICHT abgerechnet werden. Fur
Bewegungscoach-Stunden bedeutet das:

» Die Einheiten werden wie gehabt vom System angelegt (BC-Stunden werden
nur an Tagen angelegt, die innerhalb des gultigen Zeitraums liegen).
» Die BC-Stunde muss innerhalb von 62 Tagen als ,durchgeflhrt” oder

,2abgesagt’ markiert werden.

» st eine Einheit 62 Tage nach dem Durchfuhrungsdatum noch nicht bearbeitet
(also weder als ,durchgefuhrt” noch ,abgesagt" markiert), dann wird diese
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= Tagliche Bewegungseinheit

Einheit vom System als ,nicht dokumentiert” markiert (Diese Einheiten
konnen nachtraglich nicht mehr verandert werden).

» Erganzende BC-Stunden” konnen nur innerhalb des gultigen Zeitraums
angelegt werden.

Nach Bearbeitung der MaRnahmen sieht die Ubersichtsliste wie folgt aus:

Institution X-8975 MaRnahmen ID-16672
Volksschule TESTVOLKSSCHULE 2 (123123) TESTVEREIN Kinder gesund bewegen 2.0

Wien Verantwortliche(r) Ubungsieiterin

1170 Wien Teststrale 1 M.Sc. Ursula WITZANI (Tel.: 01/8047966-320, u.witzani@fitsportaustria.at)
Kontakt: Miriam Urch 1Gr./KL: Ba

(Tel.: 01/50473686, office@kindergesundbewegen.at)

Wéchentliche zus. BE: 1
Zeitraum: 01.08.2025 bis 03.07.2026 Di 08:00

Bemerkung: Test-Anmerkung

39 EH 3EH 2EH 34 EH
Gesamt | Durchgef. | Abgesagt Offen

Offen/Aktuell QUUERIEEINERIIE]

09.12.2025 Dienstag 08:00 Uhr BEARBEITEN
M-425783

25.11.2025 Dienstag 08:00 Uhr BEARBEITEN
M-425781 WITZAN! Ursula

Abgesagt: Krankheit des BC

18.11.2025 Dienstag 08:00 Uhr
M-425780

14.10.2025 Dienstag 08:00 Uhr
M-425776
Abgesagt: Nicht dokumentiert

07.10.2025 Dienstag 08:00 Uhr
M-425775
Abgesagt: Nicht dokumentiert

Um die Kooperation erfolgreich abschliellen zu konnen, mussen alle angefuhrten
MalBnahmen bearbeitet, also entweder als ,durchgefuhrt” bestatigt oder ,abgesagt”,

werden.

22



= Tagliche Bewegungseinheit

E Vereinsverwaltung

E 1) Verwaltungspersonen

Einer oder mehreren Personen im Verein konnen Verwalter-Rechte zugewiesen

werden (dies entspricht dem alten Vereins-Login). Die Vereinsverwalteriinnen

konnen:

MalBnahmen des Vereins verwalten/bearbeiten/einsehen,
Stammdaten des Vereins einsehen und andern (vgl. E2),
Neue Personen im Verein anlegen (vgl. E3) und bearbeiten (solange der

Verein die Bearbeitungsrechte auf die Person hat),
Bericht zur aktuellen Umsetzung des Vereins anzeigen lassen.

"= Tégliche Bewegungseinheit

Ggout Testerson Tes@

Eigene MaRnahmen®,_Verein MaBnahmen | Vereinsverwaltung _/Jeine Daten

Verwaltung der Vereinsdaten

V-857

TEST-DV Verein
ASVO/Wien
ZVR-Nr: M1

Adresse: 1170 Wien

Unterschiedliche Rollen:

2 zugeordnete Person(en)
Z @ estperson Testerson ™ p-36040

oL O Ursula Witzani & p-36039

E-Mail: u.witzani@bewegungseinheit.gv.at

lcon | Rolle Funktionen
] Verein- Diese  Person  besitzt alle  Rechte  eines
Hauptverwalter:in | Vereinsverwalters  bzw. einer Vereinsverwalterin.
Weiters gilt sie als Ansprechpartner:in bei spezifischen
Anfragen zur TBE.
M Verein- Diese Person besitzt Verein-Verwaltungsrechte und
Verwalter:in kann Vereinsdaten sowie freigegebene Personen
bearbeiten und je nach Qualifikationen als
Ubungsleiter:in und/oder Bewegungscoach agieren.
O Ohne Diese Person ist dem Verein zugeordnet und kann je

Verwalter:innen-
Rechte

nach Qualifikationen als Ubungsleiter:in und/oder
Bewegungscoach agieren.
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= Tagliche Bewegungseinheit

E 2) Vereinsstammdaten

Bundesland*

Dachverband*®

Vereinsname®

Z\VR-Zahl*

PLZ*

Ort*

Vereins-E-Mail*

VEREIN BEARBEITEN

Wien

ASVD

TEST-DV Verein
MM

M70

Wien

uwitzani@bewegungseinheit.gv.at

E 3) Neue Personen anlegen

Zum Anlegen einer Person mussen Vor-, Nachname sowie das Geburtsdatum der

Person bekannt sein.

Wichtig: Bitte auf die exakte Schreibweise des Namens sowie auf das korrekte
Geburtsdatum achten! Diese Daten kdnnen spater nur noch von der TBE-

Koordinationsstelle geandert werden.

NEUE PERSON ANLEGEN

o Anmerkung: Zum Anlegen einer Person missen Sie Vor-, Nachname sowie das
Geburtsdatum der Person kennen. Sollte die Person schon im S8ystem hinterlegt sein,
kénnen Sie diese Person ohne Angabe von weiteren Daten zu dem Verein hinzuflgen.
Bitte achten Sie auf die exakte Schreibweise des Namens sowie auf das korrekte
Geburtsdatum. Diese Daten kdnnen spéter nur noch vom Admin geéndert werden.

Vorname* Testperson
Nachname* Testerson
Geb. Datum#* 01.01.2000

*) Diese Felder missen ausgefiillt werden

Sollte die Person schon im
System hinterlegt sein, kann
diese Person ohne Angabe
von weiteren Daten zu dem
Verein hinzugefugt werden.

E 4) Ansicht der UL/BC in der Vereinsansicht

Bei den dem Verein zugeordneten Personen wird folgendes angezeigt:
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= Tagliche Bewegungseinheit

» Bearbeitungsrechte bzw. Bearbeitung der Stammdaten

= Status der Qualifikation
o o] Qualifikation fehlt
o Qualifikation Ubungsleiter:in fiir FLEX erfllt
o [ 05 |Qualifikation Ubungsleiter:in und Bewegungscoach fur FLEX und

BC-Std erfullt

= Status Verwalterrolle

= Vor-und Nachname

* |con zum Mail-Versand

= P-Nummer

»  Moglichkeit die Person vom Verein zu entfernen

F Legende

Legende

B Bearbeitungs-Sperre B Bearbeitungs-Freigabe ﬁ MaBnahmen vorhanden

¥ Verein-Hauptverwalter ¥ Verein-Verwalter

Diese Pe

fragen

[Z] E-Mail Adresse [ Neuen Datensatz anlegen [#) Datensatz &ndern

Hiermit kinnen Sie einen neuen Datensatz Hiermit knnen S

Optionist nicht immer (diese Option ist nicht im

Vielen Dank fur deinen Einsatz im Rahmen der Taglichen Bewegungseinheit!
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